	Appendix A: Social Distancing Protocol


附錄A：社交距離議定書

商業名稱：請填在此格。
商業地址：請填在此格。
店內可以供公眾使用之平方尺數： 請填在此格。.
負責人必須執行以下所有適用措施，如有項目未能執行，請解釋原因。

告示牌：

☐在營業設施的各公眾入口處張貼告示，告知所有員工和顧客： 如有咳嗽或發燒症狀， 請避免進入；人與人之間保持六呎距離；打噴嚏和咳嗽時必須以衣物或紙巾覆蓋口鼻，或用手肘遮住；避免與人握手或不必要的身體接觸。

☐在營業設施的各公眾入口張貼［社交距離議定書 ］副本.。

保護僱員健康的措施 （勾選所有適用項目）:

☐ 已指示僱員儘可能在家工作。  

☐ 已通知所有僱員若生病就不要來上班。

☐ 在僱員進入工作區域前進行病徵檢測。

☐ 所有辦公桌和工作站之間至少相距六呎。

☐ 僱員休息室, 洗手間及其他公共區域必須按時間表清潔消毒：
☐ 僱員休息室:
☐ 洗手間: 
☐ 其他公共區域 _________

☐ 衛生清潔消毒相關用品置放於下列地點，每位員工均可使用：請填在此格。

☐ 乾洗手液可有效防治新型冠狀病毒，每位員工可在下列地點取用：請填在此格。

☐ 供員工洗手的肥皂及水在下列地點：請填在此格。

☐ 本議定書之副本己分發給所有僱員。

☐ 選項- 其他有效措施；請填在此格。

防止人群聚集的措施 （勾選所有適用項目）:

☐ 限制店內客人數量為 請填在此格，旨使客人及員工能隨時保持六呎距離。

☐ 在店門外安排一位店員管理人流，確保店內人數不超過以上限定數量。 

☐ 對熱門商品實施限購，以減少擁擠及排隊情況。請說明： 請填在此格。.

☐ 選項- 其他有效措施：請填在此格。

保持人與人之間至少六呎距離的措施 （勾選所有適用項目）

☐ 在店外張貼告示，提醒顧客保持至少六呎距離，包括排隊在內。

☐ 在店內客人排隊區域以膠紙或其他標記顯標示六呎距離，在公眾入口前的人行道上張貼指示，提醒客人利用地上標記保持距離。

☐ 將下單區與提貨區分開，以防止大量客人聚集。

☐ 已指示所有員工必須與客人及相互之間保持至少六呎距離，只有在必要時才可短暫靠近客人收款, 交付商品或服務。

☐ 選項- 其他有效措施： 請填在此格。

防止不必要接觸的措施 （勾選所有適用項目）:

☐ 防止客人自助取用食物。  

☐ 杯蓋及自助食物吧台均由員工負責分發，顧客不得自取。  

☐ 大型食物餐盆，不得提供顧客自助使用。

☐ 不允許顧客在店內使用自備的購物袋，杯子或其他可重覆使用的物品。

☐ 提供無接觸式支付系統，若無此系統，請定期清潔消毒使用機器。請描述： 請填在此格。

☐ 選項- 其他有效措施 (例如: 安排特定時間予長者購物)：請填在此格。

加強消毒的措施 （勾選所有適用項目）:

☐ 在購物車及購物籃附近提供有效防阻新型冠狀病毒的消毒濕紙巾。 

☐ 安排員工定期消毒購物車及購物籃。

☐ 在商店的入口處及其附近，收銀櫃台及店內各地方設置乾洗手液，肥皂和水方便公眾使用。

☐ 在每筆交易結束後，消毒支付系統表面和筆身。

☐ 經常清潔消毒頻繁使用的地方。

☐ 選項- 其他有效措施： 請填在此格。

* 任何上述未列出之其他措施，請另立表格列舉，並附列於本表。

如對本協議有任何疑問或建議， 請聯絡以下人員：
姓名: 請填在此格。				電話: 請填在此格。				


